ADATVEDELMI- ES KEZELESI SZABALYZAT

2018. majus 25.



Tartalom
L PTEAIMBUIUIM ettt ettt e e e e e e e e ettt e eeseeaaaeaeeeeesssesasssaaeeeeeessasassaneeeeesssaaas

11. Alkalmazott JOGSZADAIYOK ...t
LT F= T o} {o Yo F= 11 4 = 1RSSR
IV. AdatKkezel€s JOGalapja .................coccoviieecieiieieiiceeee sttt
VL AAEKEZEIG ...ttt
VI ADAtKEZEIES CElJa..............cooueuiieiiiiiiieiee ettt
VI.1. Az adatkezel€s idOtartama........................cccoccoviviiiniiiniiiniiineeete et
VI.2. KezZelt adatOK KOKE ...............ccccoovueuiniiiiiiniiiieeee ettt
VIl. Adatvédelmi incidenshez kapcsolodo eljarasirend ......................cccooovveevevvivecnneennns

VIII. Vegyes reNdelKEZESEHK .................ooiieieieiiieieieeiesiee ettt



. Preambulum

Alulirott Horvath Timea Eva egyéni vallalkozo (66012445-1-41) (tovabbiakban: ,adatkezeld”)
mint a hatalyos magyar jogrend alkalmazoja kijelentem, hogy 6sszhangban az Eurdpai Unio
jogaval, igy kuléndsen a 2016. aprilis 27. napjan az Eurépai Parlament és a Tanacs altal
elfogadott 2016/679 szamu rendelettel jelen adatvédelmi szabalyzat megalkotasaval, és a
hozzatartozd adatkezelési tajékoztatoval biztositom a természetes személyekhez fiz6d6
személyes adatok védelmét; tovabba a természetes személyek alapvetd jogainak tiszteletben

tartasat, mint az egységes uniés szintli adatvédelem részét.

A tevékenységeimhez mérten kezelek természetes személyekhez fliz6d6 személyes adatokat
igy jelen szabalyzat megalkotasanal, valamint annak jovébeli alkalmazasa soran kulonds
figyelmet forditok arra, hogy az alabbiakban részletesen meghatarozott személyes adatok
kezelése a kdvetkezd felsorolasba foglalt adatvédelmi alapelvek alkalmazasaval valésuljon
meg:

- jogszeriiség és tisztességesseg,

- atlathatésag,

- célhoz kotottség,

- adattakarékossag,

- pontossag,

- korlatozott tarolhatésag,

- integritas és bizalmas jelleg.

A fentiekkel 6sszhangban és egyéni vallalkozoi tevékenységemmel parhuzamban elkotelezett
vagyok partnereim személyes adatinak védelmében és kiemelten fontosnak tartom ezen

partnerek informaciés énrendelkezési joganak tiszteletben tartasat.

Jelen adatvédelmi- és kezelési szabalyzatban lefektetett szabalyok 6sszességét magamra
nézve kotelezbnek ismerem el és barmilyen szerzédéses kapcsolat kialakitasanal iranyaddnak
tekintem azon szerz6déses rendelkezések vonatkozasaban, amelyek kifejezetten személyes

adatok kezelésére vagy tovabbitasara vonatkoznak.

Il. Alkalmazott jogszabalyok

Jelen szabdlyzat az itt felsorolt és adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok alapjan kerult
kialakitasra:



Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) — a
természetes szemeélyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérél és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kivill helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, GDPR), (tovabbiakban:
,GDPR”)

2011. évi CXIl. térvény — az informacids o6nrendelkezési jogrol és az informacié
szabadsagrodl (tovabbiakban: ,Infotv”)

2013. évi V. torvény - Polgari Torvénykonyvrél (tovabbiakban: ,Ptk”)

[ll. Alapfogalmak

Jelen fejezetben a tevékenységemhez tartozé adatkezelésekkel Gsszhangban kivanom

meghatarozni azon alapfogalmakat, amelyek jelentés tartalma hatassal van a szabalyzatban

foglaltak gyakorlati alkalmazasara:

Személyes adat” azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,érintett”)

vonatkozé barmely informacid; azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen
vagy kozvetett modon, kildndsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatéarozé adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szociadlis azonossagara vonatkoz6 egy
vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

Bdatkezelés™ a szemeélyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely mivelet vagy milveletek Osszessége, igy a
gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb maédon
torténd hozzaférhetévé tétel utjan, dsszehangolas vagy 6sszekapcsolas, korlatozas,
torlés, illetve megsemmisites;

Bdatkezelb™ az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, igyndkseg vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit
onalléan vagy masokkal egyltt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit
az uniés vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld
kijelolésére vonatkozé kildnds szempontokat az unidés vagy a tagallami jog is
meghatarozhatja;

JDHarmadik fél”. az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, igyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelbvel, az

adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy



adatfeldolgozé kozvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak;

- képvisel6™ az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakdhellyel rendelkezb és az
adatkezel6 vagy adatfeldolgoz6 altal a 27. cikk alapjan irasban megjeldlt természetes
vagy jogi személy, aki, illetve amely az adatkezel6t vagy adatfeldolgozoét képviseli az
adatkezel6re vagy adatfeldolgozéra az e rendelet értelmében haruld kételezettségek
vonatkozasaban

- vallalkozas” gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy,
fuggetlendl a jogi formajatdl, ideértve a rendszeres gazdasagi tevekenységet folytato

személyegyesit6 tarsasagokat és egyesitleteket is.

A jelen pontban felsorolt alapfogalmakon til a GDPR rendelet 4. cikkében és az Infotv. 3. §
szakaszaban talalhatdo fogalmi meghatarozasokat kotelezé erével alkalmazom és jelen
szabalyzat tekintetében is, mint értelmez6 rendelkezéseket joghatalyosan fenntartom azzal,
hogy akar az adatkezelés soran, akar jelen szabalyzat szbvegezésében meg egyszer

megjeleniteném.

V. Adatkezelés jogalapja

Az adatkezelések jogalapja alapvetéen az érintettek hozzajarulasan alapul illetve a GDPR 6.
cikk (1) b) pontja alapjan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amely szerz6désben az egyik

fél érintettként definialhato.

Az 6nkéntes hozzajarulason alapuld adatkezelések esetében az érintettek hozzajarulasukat

az adatkezelés barmely szakaban visszavonhatjak.

A GDPR 6. cikk (1) b) pontja alapjan torténé adatkezelések esetében az érintetteknek a
szerz6dés megszlinéseéig illetve teljesitéséig nincs jogosultsaguk arra, hogy adataik
kezelésére tekintettel torlést kérjenek illetve tiltakozast terjesszenek el az adatkezelbvel

szemben.

V. Adatkezelo

Jelen szabalyzatban meghatarozott céllal kezelt adatok estében kizarélagosan és
els6dlegesen adatkezel6nek min6sul:
Horvath Timea Eva
Székhely: 1039 Budapest, Piinkdsdfiirdé utca 50-52.
addészam: 66012445-1-41



Az adatkezel6 megbizasabol bérszamfejtési tevékenységet teljesit, és igy az egyéni
vallalkozéi tevékenységgel kapcsolatos személyes adatokat kezeli:
Piszkator Gyorgyi
Székhely: <>

VI. Adatkezelés célja

Jelen szabalyzat |. pontjaban meghatarozott alapelvek kozil a ,célhoz kotéttség” elvének
megfeleléen adatkezeléseim, valamint a személyes adatok felhasznalasa az egyéni
vallalkozoi tevékenységem soran felmerulé elsbésorban Gzleti, partneri személyes adatok
kezelésére koncentralddik. A fenti tevékenység bonyolitasahoz elengedhetetlen, hogy az

érintettek személyes adatai megismerhetéek legyenek.

VI.1. Az adatkezelés idOotartama

Az érintettek személyes adatainak kezelése a VI. pontban nevezett kotelezettségekkel
Osszefliggésben egyrészt szerzédések, partnerekkel térténé megallapodasok tejesitésével
Osszefliggésben, tovabba az érintettek (pl.: hirlevél olvasék) hozzajarulasa alapjan a kulon

jogszabalyban vagy visszavonassal megallapitott ideig ker(l tarolasra és kezelésre.

Az adatkezelést az érintett részérdél torténd kulon torlési kérelem — amennyiben azt jogszabaly
lehetbvé teszi - minden esetben megszakit és ebben az esetben az adatkezel6 azonnal

eltavolitja adatbazisabdl a széban forgd érintett személyes adatait.
Az Infotv. 6. § (5) bekezdés a) pontja alapjan abban az esetben, ha barmely jogi kotelezettség

folytan az adat kezelése sziikséges, akkor az adatkezel6 az adatokat ezen jogi kételezettség

fennallasaig kezeli.

VI1.2. Kezelt adatok kore

Adat: Az adat kezelésének oka:
Természetes személy neve: VI. pontban hivatkozott cél megvaldsitasa
Természetes személy cime: VI. pontban hivatkozott cél megvaldsitasa

Természetes személy szlletési adatai (név, VI. pontban hivatkozott cél megvalésitasa
hely id6):

Természetes személy e-mail cime: VI. pontban hivatkozott cél megvaldsitasa



Természetes személy telefonszama: VI. pontban hivatkozott cél megvaldsitasa
Természetes személy szarmazasi orszaga  VI. pontban hivatkozott cél megvalésitasa
Természetes személy szamlazasi adatai VI. pontban hivatkozott cél megvaldsitasa
Természetes személy egyéb d6nkéntesen VI. pontban hivatkozott cél megvalésitasa
megadott adata

VIl. Adatvédelmi incidenshez kapcsolodo eljarasi rend

Az adatkezel6 adatkezelésével 0sszefliggésben, adatvédelmi incidensként a kévetkezdket
rogziti:

Ladatvédelmi _incidens”. a biztonsag olyan sérilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas

modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan koézlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést

eredményezi.

Amennyiben adatkezel§ a jelent pontban hivatkozott fogalomnak megfelel6 adatvédelmi

incidenst érzékel, ugy a kdvetkezd eljarasi rendet alkalmazza:

1. Az adatvédelmi incidenst az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil, és ha lehetséges,
legkésébb 72 6raval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, bejelenti az
illetékes felugyeleti hatosagnak (NAIH), kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdszinisithetéen
nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Az itt
hivatkozott bejelentésnek tartalmaznia kell:

- az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges az érintettek kategoriait és
hozzavetbleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait és
hozzavetbleges szamat;

- tajékoztatast nyujto egyéb kapcsolattartd nevét és elérhetéségeit;

- az adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszinisitheté kbvetkezményeket,

- az adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges

hatranyos kbvetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

2. Az adatkezel6 a bejelentés megtétele utan teljes mértékben egyuttmikodik az illetékes
felugyeleti hatésaggal és, ha az adatvédelmi incidens valészinisithetéen magas kockazattal
jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az adatkezeld indokolatlan

késedelem nélkil tajékoztatja az érintettet(ket) az adatvédelmi incidensrél.



VIll. Vegyes rendelkezések

Adatkezel6 az altala kezelt adatokat védi kiléndésen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisilés és sérilés ellen. Az Adatkezel6 az V. pontban nevezett hosting
szolgaltatoval egyltt olyan technikai, szervezeti intézkedésekkel gondoskodik az adatok
biztonsagardl, ami az adtakeléssel kapcsolatban jelentkezé kockazatoknak megfeleld védelmi

szintet nyujt.

Jelen szabdlyzatba foglalt adatkezelési céloknak megfelelben az adatkezel6 sajat
szerz8déses kapcsolatai és egylttmikodései soran rendkivil fontosnak tartja az

informaciobiztonsagi és adatvédelmi intézkedések, szabalyok irasbeli lefektetését.

Az adatkezeld a GDPR rendeletnek megfeleléen kiemelkedben fontosnak tartja az érintettek
megfeleld formaban térténd tajékoztatasat, ezért jelen szabalyzat 1. szamu mellékleteként
rendelet adatkezelési tajékoztatdé részletesen informalja az adtakezeléssel érintett
természetes szemeélyeket adatkezelési gyakorlatrdl, céljardl, a tarolas id6étartamardl,

jogorvoslati lehet6ségekrél.
Budapest, 2018. majus 25.
Horvath Timea Eva

egyéni vallalkozé

adatkezel6



